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1. OIUC HABYAJIBHOI JUCLUUILITHU

Pecypc roaus Ha BUBYEHHS TUCIMILIIHU «AHATITUKO-CHHTETHYHA MepepoOKa iHpopMmarrii»
srigno 3 unHauM PHII, po3noain mo cemecTpax i Buiax HaB4aibHOI poOOTH s pizHUX (HOopM

HaBYaHHS XapakTepusye Tadnuus 1.

Tabmuig 1 — Po3moain roanH, BUAUIEHHX Ha BUBYEHHS JUCIIUILIIH

HaiimeHyBaHHS MOKa3HUKIB Bceworo Po3nonin mo cemectpax
Cemectp 4
Henna ¢dopma | 3aounHa enna 3aouHa
HABYaHHS (mucranumi | popma (mucraHIi
(APH) 1iHa) HaBYaHHS iiHa)
dopma (A®H dopma
HaBYaHHS) HaBYaHHS)
(3PH) (3®H
Kinekicts kpemutis ECTS 5 6 5 6
KinbkicTs MoOyiB 1 1 1 1
3aranbHui 00CsT Yacy, rof 150 180 150 180
AymaTOpHI 3aHITTS, TOM, Y T.U.: 44 8 44 8
JIEKITIHH1 3aHATTSA 18 4 18 4
CEMIHAPCHKI 3aHATTS - - -
MPaKTUYH1 3aHATTS 26 4 26 4
abopaTOPHI 3aHATTS - - -
Camocriiia po6oTa, rof, y T.4. 76 142 76 142
BUKOHAHHS KypCOBOTO MTPOEKTY 30 30 30 30
(poboTtw)
BUKOHAHHS KOHTPOJIbHUX - - -
(po3paxyHKOBO-TpadiyHUX) POOIT
OTIPAIFOBAHHS MaTepiaiy, 9 9 9 9
BUKJIAJICHOTO Ha JICKIIISIX
OTIPAIFOBaHHS MaTepiany, BUHeCEHOro | 48 114 48 114
Ha CaMOCTIiiHEe BUBUCHHS
MJArOTOBKA J0 MPAKTUYHUX 3aHATh Ta | 13 13 13 13
KOHTPOJIBHUX 3aXOIB
MJIrOTOBKA 3BITIB 3 JaOOpaTOPHUX - - - -
pooir
MIArOTOBKA J0 €K3aMEHY 6 6 6 6
dopma ceMecTpOBOro KOHTPOJIIO Ex3amen Ex3amen | Exzamen | Ex3amen




2 META TA PE3YJIbTATU HABUAHHSA

B ymoBax craHOBIIEHHS yKpaiHCHKOI I€p>KaBHOCTI, MPAKTUYHOI peasi3allii €BporneichbKoro
BuOOpy VYkpaiHu, po3BUTKY MpoueciB iHpopmaruzamii KpaiHu, Hepexoay 0 eJIeKTPOHHOI
Ykpainu Ta moOyaoBu iH(OPMAIIHHOTO CYCIILCTBA BAXIHMBY pPOJb Bilirpae 3abe3medeHHs
BHCOKOSKICHOT OCBITHBO-TIpodeciiiHoi miarotoBku ¢axisuis cnemianbHocti 029 THdopmaniitna,
O0i0imioTeyHa Ta apxiBHa cmpaBi, 30Kpema, 3 Kypcy «JlokyMmeHTaliiiHe 3a0e3rnedcHHs
YIIPaBITIHHS.

BaxmBicTh BUBYEHHS JAHOTO KYpCY IOJISITA€ B TOMY, IO CHOTOJHI KiHIIEBUN PE3ysIbTaT
YIPaBIIHCHKOT ISUTBHOCTI MIANPHUEMCTB, OpraHi3amiii Ta YCTaHOB 3aJICKUTh Bl 3HAYHOI
KiTbKOCTI (hakTopiB. He octanHe MicIie cepen SKUX 3aliMae JOKyMEHTalill He 3a0e3MedYeHHs, 10
JI03BOJISI€ 3a0€3ME€UUTH ONIEPATUBHICTh TA THYUKICTh Y IPUHHATTI PillIEHb.

Meta BUBYEHHSI TUCHMILIIHA € HAOYTTS TEOPETUYHUX 3HAHD Ta MPAKTUYHUX HABHUOK —
31 cnenuu@ikol JOKYMEHTAlIHHOTO 3a0e3NeyeHHs] CKIAJ0BOi YHPaBIIHCHKOI JISUIBHOCTI,
OCHOBHHMH €TallaMl HOTO PO3BUTKY B CYCHUIBCTBI, CYy4aCHUMH BUMOTAMH JIO CKJIQJaHHS
JOKYMEHTIB pPI3HUX BH[IB, OCOOJMBOCTSIMM oOprasizamii poOOTH B CydaCHUX CIyxk0ax
JOKYMEHTAI[IIfHOro 3a0e3nedeHHs. 3Ha4yHy yBary MPUJUIEHO TaKOX NUTaHHSIM CHElH(IKU
YIPaBIiHCHKOTO JTOKYMEHTa, HAa0YTTS HUM IOPUIMYHOI YUHHOCTI i Oprasizaiii JOKyMeHTOO0 0iry
B YIPaBIIHCHKIN AISUTBHOCTI.

BuBueHHs HaBYaJIbHOT IMCHUIUTIHM niependadae GOpMyBaHHS Ta PO3BUTOK y CTYIEHTIB
KOMIIeTEeHTHOCTel, nepeadaveHuX BiAMOBIAHUM CTAHJIAPTOM BMIIOI OCBiTH YKpaiHu:
3araJibHi:

3K 1. 3gatHICTh 10 aOCTPAKTHOTO MHUCJICHHS, aHAII3Y Ta CHHTE3Y;

3K 2. 3acTocoByBaTH 3HAHHS Y MPAKTHYHUX CUTYAIISX;

3K 3. 3naHHs Ta po3yMiHHS MpeIMETHOI 00J1acTi Ta mpodeciiHOl AiTBbHOCTI.
creniajbHi:

®KS. 3maTHICTh CTBOPIOBATH YITKY, CTUCITY Ta TOYHY YIPABIIHCHKY JIOKYMEHTAIIIIO
BIJIMOBIIHO JIO YHHHUX CTaH/IAPTIB.

®K6. 3maTHICTh MIATPUMYBATH JUTIOBY KOMYHIKAIIIIO 3 yciMa cy0’ekTamMu iHGOpMAIlIitHOTO
PUHKY, KOPUCTYBauyaMH, TapTHEPaMH, OpraHaMU BIIAJIM Ta YIIPABIIHHS, 3aC00aMHU MacOBOT
iHpOopMaIi.

®K14. 3naTHICT A0 MOJAIBIIOTO HABYAHHS 3 BUCOKUM PIBHEM aBTOHOMHOCTI, IMTOCTIHHOTO
MIABUIIECHHS PIBHS HPOPMALIIHHOT KYyJIBTYPH.

PesynbraT HaBuYaHHS JUCIHMIUIIHA J€TAMI3YIOTh TaKi NpoOrpaMui pe3yJbTaTH
HABYAHHS, NepeadadyeHi BiIMOBIAHUM CTAHIAPTOM BUIIIOI OCBITH YKpaiHu:

PH3. KepyBaTu NOKyMEHTALIHHUMH IPOIECAMU AISTIBHOCTI YCTaHOB, KOPHCTYBAaTUCS
3aco0amMu eNeKTPOHHOTO TOKyMEHTOOOITY, OpraHizoByBaTH pedepeHTHY Ta 0(iCHY TisSIbHICTD.

PH6. 3Hatu, po3yMiTH Ta 3acTOCOBYBAaTHM B MPAKTUYHIM MiSUIBHOCTI 3aKOHOJABYl Ta
rajry3eBi HOpMaTHBHI JOKYMEHTH.

PH18. HaBuartucs 3 MeToto morimuOieHHs: HabyTux Ta 3100yTTsS HOBUX (DaXOBHX 3HAHb.



3IMPOT'PAMA TA CTPYKTYPA JUCHHUIIJITHU
3.1 TemaTu4yHMi MUIaH JEeKUIHNX 3aHATH
TemaTuuHUi TUTaH JICKIIIMHUX 3aHATH JUCIUIUTIHA XapaKTepU3ye TaOIuis 2.

Tabmuus 2 —TemMaTuyanii [1aH JIEKIINHUX 3aHATH

Hludp

Mopayi, 3MiCTOBHI MOaYJ1i, HABYAJIbHI eJ1IeMEeHTH

O0cHar rogun

Jliteparypa

NOH

3®H

ops I
KOBUH
HOMEp

po3ain
Miapo3
T

3asikoBuii kpeaut 1

M1

JloxkymeHTaniiiHe 3a0e3ne4eHHs] YNIPaBJIiHHSA

18

1:2:6

3M 1

JoxkymeHnTaniiiHe 3a0e3ne4eHHs K CKJIA/0Ba
YHPAaBJiHCHKOI AiSlJIbHOCTI.

1.2

1,2;2,2

TI1.1

Crneuudika 1okymeHTauniiiHoro 3ade3neyeHHs
yhpaBjiHHs. 3MICT TOHSTTS «TOKyMEHTAI[IHE
3a0e3neyeHHs ynpaiaiHHa». [[punuunm
JOKYMEHTAIIHHOT0 3a0€3Me€4YeHHsT YIIPaBIIIHHS.
EBouronis ynpaBJIiHCEKOI'O JOKYMEHTA.

1.2

1.2;
2.2-2.3,

T1.2

HopmaTtuBHO-nIpaBoBe peryJiloBaHHs
AOKYMEHTALIHHOro 3a0e3lmeYeHHs1 YINPAaBJiHHA B
VYkpaini. 3akoHOmaBuYa 1 MiJA3aKOHHA HOPMATUBHO-
mpaBoBa 0a3a JOKYMEHTAIIMHOTO  3a0e3leueHHs
yrnpaBiiHHA. YHI(IKaIis JOKYMEHTIB.

1.2

1.3;
3.1-3.3

3M 2

JlokyMeHTyBaHHSI YNIPaBJIIHCHKOI AilJIbHOCTI

10

T2.1

CkaaganHss Ta oQopMJIEHHS  YNPAaBJiHCHKHX
AOKYMeHTiB. DopMmymsip JOKyMEHTa, WOro OCHOBHI
PEKBBUTH Ta iX XapakTepHCTHKa. biaHK JOKyMeHTa,
BUMOTH, II0 TpE SIBISAIOTHCA 10 HhOro. Bumoru no
0(hOPMIICHHSI TEKCTY JOKYMEHTIB.

2.1-2.3

T22

OpranizauniiiHo-po3nmopsii4ya J0KyMeHTalis
opranizauii. OpranizaiiiiHi T0OKyMeHTH
mianprueMcTBa. Po3nopsadi JOKyMEHTH TiAIPUEMCTRBA.
JloBiakoBO-1HGOPMAITiiHI JOKYMEHTH OpraHi3alii

2.1-2.3

T2.3

CucremMa KaapoBOi JAOKyMeHTaUil HiAnpueMcCTBA.
OCHOBHI TPyl JIOKYMEHTIB 3 OCOOOBOTO CKIIAAy.
JlokymeHTH 0cOo0OBi Ta OCOOOBOIO MOXO/PKEHHS, IO
MOJAIOTHCSl TPU  YKIIQJIGHHI TPYIOBOTO JIOTOBOPY.
Oco0anBOCTI TPYAOBOTO KOHTpPakKTy. JloKyMeHTaIbHE
0(OpMIICHHS IPUHHATTS, TIEPEBEICHHS, 3BLUIBHCHHS
MpaliBHUKIB, HajaHHsA  BianmycTku. Hakazu 3
0CO0OOBOTO  CKIaAy: IHAMBIAYyaJbHI Ta 3BEACHL
Oco0oBa kapTka: MpaBHWJIa BEACHHS, KOPHUCTYBaHHS,
30epiranHs.

4.1-4.7

T24

IIperensiiiHo-10roBipHa JOKYMEHTANisA.
[Ipu3HaueHHs Ta Miclle HpPETeH31IHO-A0TOBIPHOT
JOKyMEHTalii B YIIPaBIIIHCHKIN JiSUTBHOCTI.
Knacudikaris rOCIOJAPCHKUX JIOTOBODIB.
JIOKyMEHTYBaHHS Ta MOPSI0K YKJIa1aHHs
rOCHOJapChKOTO JIOTOBOPY. XapaKTEepUCTHKA BUJIB
rOCHOJJapChKUX JOTOBOPIB.

3.1-34

T25

JTUILIOMATHYHI
OO6nikoBO-iHAHCOBA  CHUCTEMa

O0.1ik0oBO-(piHaHCOBI Ta
AOKYMEHTH.

1: 6

5.1-5.2;
3.5-3.6




JOKYMEHTAILil. JloxymeHTyBaHHs
30BHIIIHBOEKOHOMIYHOT JISILHOCTI.

3M 3 | Opranizaniss JA0KyMeHTO00iry B YNpaBJIHCBHKIi 4 1 1,2
TiSITTLHOCTI

T 3.1 | JJokymMeHTO0OIr ik 0CHOBA AisUIbHOCTI ynpaBJ/IiHHS. 2 1,2 | 1.4-1.5;
Buau noxymentooOiry. JlokyMeHTalliifHi IOTOKU Y 4.1-4.2
cdepi ynpaBIiHHSL.

T3.2 | lIpuHounu nodyaoBH Ta (PYHKUIOHYBAHHA CHCTEM 2 2 6.1-6.3

€JIEKTPOHHOI0 JIOKYMEHT000iry. Bumu CHCTEM
€JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTO00Iry. EnexTpoHHMI apXiB
SIK CKJIQJIOBA CHCTEMH €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0Iry.

Yceworo rog. 18

Beboro: 3M1 — 3micToBUX MOIYIIB -3

3.2 Temu npakTHYHUX 32AHATH
TeMu pakTUYHUX 3aHATH TUCIUIUIIHA HaBEJCHO y Tabmuii 3.

Tabmuist 3 — Temu npakTUYHUX 3aHATH

Oo0csar roqun | Jlireparypa
Hludp | Moay.ti, 3MicTOBHI MO1yJIi, HABYAJIbHI eJIeMEeHTH APH | 30H HOPAZL | PO3AL
KOBHUH | mimpo3
HOMED | JUI
3agikoBuii kpeaur 1
M1 | lokymeHTauiiiHe 3a0e3ne4YeHHs YIIPABJIiHHSA 26 4 1,23
3M 1 | JlokymeHTaliiiHe 3a0e3meYeHHs SIK CKJIA/I0BA 4 1 1,23
YIPAaBJIiHCHKOI AislJIbHOCTI.
111 Cneun(piKa JIOKYMEHTAIIHHOTO 3a0e3MeYeHHs 2 1,2,3
yIIPaBJIIHHS.
I11.2 | HopmatuBHO-IpaBOBE  pETYyJIIOBaHHS  JTIOKyMEHTa- 2 1,2,3
IHHOTO 3a0€3eUeHHs YIIPaBIIiHHS B YKpaiHi.
3M 2 | JlIokyMeHTYBaHHSl YIPABJiHCHKOI Ai1IbHOCTI 16 1,23
I12.1- | Cknamanusg Ta 0hOpPMIICHHS YIPaBIIHCHKUX 4 1,23
2.2 JOKYMEHTIB.
I12.3- | OpranizauiifHo-po3nopsiaua JOKyMEeHTaIlis 4 3 1,23
2.4 oprasizarii.
IT12.5- | Cucrema kaipoBOi JOKYMEHTAIII] MiAIPUEMCTBA. 4 1,23
2.6
I12.7 | IlpereH3iliHo-10TOBIpHA JOKYMEHTALLIs. 2 1,23
I12.8 | O6nikoBO-(hiHAHCOBI Ta AUMIOMATUYHI JOKYMEHTH. 2 1,23
3M 3 | Opranizaniss JAOKyMEHTO00Iry B YNpPaBJIHCHKIH 6 1,23
TiSITTBHOCTI
I13.1 | JIokyMeHTOOOIr SIK OCHOBA AiSUIbHOCT1 YIPABIiHHS. 4 1,23
I13.2 | Ilpunnunu noOynoBH Ta (QYHKIIOHYBAHHS CHCTEM 2 1,2,3
€JIEKTPOHHOTO TJOKYMEHTOOOIry.
Ycporo roa. 26




3.4 3aBaaHHs 1J1s1 caMOCTiliHOT po0OTH CTyIeHTa

[epenix marepiany, SKHii BAHOCUTHCS HA CAMOCTIHE BUBYCHHS, HABEJCHO Y TaONUIII 5.

Tabmuis 5 — Marepian, 1110 BAHOCHUTBLCS HA CAMOCTIHE BUBYCHHS

O0csar roonun | Jliteparypa
Mudp | Moay.ii, 3MicTOBHI MOYJIi, HABYAJIbHI eJIeMEeHTH AAPH | 3®H TOPAA | PO3ILT
KOBHH | ITIpo3
HOMEp | JUT
3agikoBuii kpeaut 1
M1 JoxyMmeHnTaniiine 3a0e3ne4yeHHs1 ynpaBJIiHHA 48 114 1, 2, 1,1-5;
3,4,5 2,1
3M 1 | JokyMmeHTaliiiHe 3a0e3ne4eHHs AK CKJIA0Ba 8 16 1,2, |1,2;272
YIPaBJIiHCHKOI isIbHOCTI. 3,4,5
M11.1 | Conenudika JOKyMEHTAIIITHOTO 3a0€3MeUeHHS 4 8 1,2, |1,2;272
yIpaBIiHHS. 3,4,5
I11.2 | HopmatuBHO-IpaBOBE  pETYyJIIOBaHHS  JIOKyMEHTa- 4 8 1,2, |1,2;272
LIHHOTO 3a0€3MeUeHHs yIpaBIiHHS B YKpaiHI. 3,4,5
3M 2 | lIoKkyMeHTYBaHHSI yHPAaBJiHCHKOI TislJIbHOCTI 32 82 1, 2,
3,4,5
I12.1- | CknagaHus Ta ohOopMIICHHS YIPaBIIIHCHKHUX 8 1,2, |1,2;272
2.2 JIOKYMEHTIB. 3,4,5
IT 2.3- | OpranizaniifHo-po3nopsada JOKyMEHTAIIist 8 3 1,2, | 1,3:2,3
2.4 oprasizaiii. 3,4,5
IT2.5- | Cuctema kaapoBoi JOKyMEHTAIlli MiMPHEMCTBA. 8 1,2, | 1,323
2.6 3,4,5
112.7 [IpeTen3iiiHO-OTOBIpHA JOKYMEHTAII1S. 4 1,2, | 1,3:2,3
3,4,5
I12.8 | O6aikoBO-(piHAHCOBI Ta TUIIJIOMATHYHI JOKYMEHTH. 4 1, 2,
3,4,5]13;2,3
3M 3 | Opramni3anisi JA0KYMeHTO000iry B yHnpaBJIiHCHKIi 8 16 1, 2, 1,4-5
TiATTBHOCTI 3,4,5
I13.1 | JoxymeHTOOOIr Ik OCHOBA AISLIBHOCT1 YIIPABIiHHS. 4 8 1, 2, 1,4
3,4,5
I13.2 | Ilpunuunu noOyaoBu Ta (YHKIIOHYBAaHHS CHCTEM 4 8 1, 2, 1,5
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry. 3,4,5
VYcporo rog. 48




4 HABYHAJIBHO-METOJANYHE 3ABE3INNEYEHHSA JUCHUIIVIITHU

4.1 OcHoBHa JiTepaTypa

1. Hemumna JI. 1. JlokymeHTamiliHe 3a0e3Me€YeHHS IiSTTBHOCTI yCTAaHOBH (32 (axoBHM

CTIpSIMYBaHHSIM): KOHCIIEKT JeKiii. IBano-dpankiBebk, 2014. 179 c.

Hemunna JI. . JlokymeHTOOOIr y naepkaBHil cimyx0i: HaB4. mocid. Kuis, 2013. 154 c.

Hemunna JI. 1. JlokymeHTariiine 3a0e3nedeHHs] YIpPaBIiHHSA : METOJ. BKa3iBKH. IBaHO-

®pankiscek, 2021. 48 c.

Hemunna JI. 1. JlokymenTartiiine 3a0e3neueHHs AisUIbHOCTI YCTaHOBH (32 (haxoBUM

CHpsSIMYBaHHSIM): IpakTUKyM. [BaHo-®pankiBebk, 2014. 17 c.

5. Hemumna JI. 1. JloxkymeHTaiiiiHe 3a0e3nedyeHHs] iSUIBHOCTI YCTaHOB (3a (haxoBUM
CIpSIMYBaHHSIM). METOJMYHI BKa3IBKU IS CaMOCTIMHOI poOOTH cCTyneHTiB. IBaHo-
®paHkiBCbK, 2018. 32 c.

6. Kapnenko O. O., Marnina M. M. CyyacHe nu10BOACTBO : HaBd. moci6d. Xapkis, 2009.
75 c.

7. Ilanexa }O. VYmpaBnincbke AokymMeHTyBaHHS. Y 2 4. Y.1. Benenns 3araipHOi
JOKyMeHTaIli (31 3pa3kaMu CydyacHHUX AUTOBHUX MarepiB: HaBd. noci6. Kuis, 2001. 327 c.

8. TMamexa FO. Ymparminceke nokymentyBauHs. Y 2 4. U.2. KajpoBe JOKyMEHTO3HABCTBO
(31 3pa3kaMu Cy9acHUX TUTOBWX manepiB: HaBd. nocid. Kuis, 2001. 327 c.

oW

4.2 JlonaTkoBa Jitepatypa
1. besnpabko B.B. /[u10BOACTBO — AOKYMEHTaIlliiHEe 3a0€3MEUCHHS YIPABJIIHHSI — KEPYBaHHS
JOKYMEHTAI[IHHUMH TIPOIIECAMH: TEPMIHOJIOTIYHI MEX1 Ta PO3MEKyBaHHs 3HaueHb [EJeKTpoH.
pecypc]. Crioci6 moctymy: Www.nbuv.gov.ua/portal/Soc_Gum/Vdakk
2. be3apabko B.B. YnpariiHcbke JOKYyMEHTO3HABCTBO: HaBY. 1mocio. Kuis, 2006. 208 c.
3. T'onuapoBa H.I. JloxymeHTariiine 3abe3nedeHHs] MEHEDKMEHTY: HaBu. moci6. Kuis, 2006.
260 c.
4, TonuapoBa H. JlokyMmeHraiiiiHe 3a0e3MeUeHHs] MEHEDKMEHTY: XapaKTepHi O3HaKd 1
nepcnektuBu. Cmyodii’ 3 apxienoi cnpasu ma ookymenmosnaecmea. 2004. T. 12. Cmocibd
noctymy: http://www.archives.gov.ua/Publicat/Studi.
5. JCTY 4163-2003 JlepxaBHa yHipikoBaHa cucTeMa JOKyMeHTallii. YHijikoBaHa cHUCTeMa
OpraHizamiifHo-po3MmopsA 40l JoKyMeHTallli. Bumoru mo odopmieHHs A0KyMeHTiB. UMHHUI Bix
07.04.2003. Crmoci6 mocrymy: http://www.twirpx.com/file/374735/
6. JACTY 3017:2015 «Bunmanusa. OcHoBHI BuAuW. TepMiHM Ta BU3HAUCHHS». — YUMHHHHI Bif
01.07.2016. Cniocib moctymy: http://www.twirpx.com/file/374735/
7. JICTY 3843 — 99 «/lepxaBHa yHi(ikoBaHa cucTeMa JoOKyMeHTalil. OCHOBHI MOJOKEHHS». —
Yuuuwuii Bix 01.07.2000. Crioci6 moctymy: http://www.twirpx.com/file/374735/
8. JCTY 2732 : 2004 «JlimoBoACTBO i apxiBHa cripaBa. TepMiHU Ta BU3HAUEHHS MOHATH». —
Yuuuwuii Bix 28.05.2004. Crioci6 moctymy: http://lwww.twirpx.com/file/374735/
9. ACTY ISO 15489-1:2018 Indopmaria Ta nokymenranis. KepyBanus 3anucamu. Yactuna 1.
ITousarrs Ta MPUHLUIIN. YunHuii BiT 01.01.2019. Cmocio JOCTYILY:
http://online.budstandart.com/ua/catalog/doc
13. Kynemos C. I'. YnpaBiiHcbke JOKYMEHTO3HABCTBO: HaBy. nocid. Kuis, 2003. 57 c.
10. Marsienko O., [{uein M. OcHOBHU oprasi3ailii e1eKTPOHHOTO JJOKYMEHTOOOIr'y : HaBdY. 1OCiO.
Kuis, 2008. 112 c.
11.TIpo noctyn po my6miunoi iHopmalii : 3akoH Ykpainu: 3a craHoMm Ha 24.10.2020 p.
Cnoci6 mocrymy: http://www.google.com.ua
12. TIpo eneKkTpoHHI TOKYMEHTH Ta €JIEKTPOHHUHN JOKYMEHTOOOIr @ 3aKOH YKpaiHu: 32 CTaHOM
Ha 07.11.2018 p. Cnoci6 mpoctymy: http://www.google.com.ua
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13. IIpo enexTpoHHI AOBipUi MOCIYTH : 3aKOH YKpainu: 3a ctanoMm Ha 13.02.2020 p. Cnocib
noctyny: http://www.google.com.ua

14. TIpo 3axuct inpopmarii B iHpopMaliifHO-TEIEKOMYHIKAI[IMHAX CUCTEMax : 3aKOH YKpaiHu:
3a ctanoM Ha 04.07.2020 p. Crioci6 goctyny: http://www.google.com.ua

15. TIpo indopmamito: 3akoH VYkpainu: 3a craHom Ha 16.07.2020 p. Cnooci6 nocrymy:
http://www.google.com.ua

16. ITpo OcHoBHI 3acaay po3BUTKY iHPOpMaIiHHOTO cycrinbcTBa B YKpaini Ha 2007-2015 pokw.
BBP Vkpainu, 2007. Ne 12. 102 c.

17. IIpo HamionanbHuii apxiBHUHA (OHI Ta apXiBHI yCTAHOBH : 3aKOH YKpaiHM: 3a CTAHOM Ha
16.10.2020 p. Croci6 noctymy: http://www.google.com.ua

18. IIpo Hamionaneny nporpamy iHpopmaru3aii : 3akoH YKpainu: 3a ctanoMm Ha 16.10.2020 p.
Cnoci6 mocrymy: http://www.google.com.ua

19. Caunpkuii B.T. JlokymeHTaliiiHe 3a0e3meueHHs MisIbHOCTI OPTaHiB JAepKaBHOI BIaIU Ta
MICIIEBOTO caMOBpsiAyBaHHs Ykpainu: MoHorpadis. Kwuis, 2008. 324 c.

20. TunoBa IHCTPYKIIisl 3 JUIOBOJACTBA B MIHICTEPCTBAX, IHIIWX IEHTPAJIbHUX Ta MICHEBUX
opranax BukoHaBuoi Biaau. Crocid goctymy: http://www.google.com.ua.

21. TunoBa HCTPYKIiS 3 TOKYMEHTYBaHHS YIPaBIIHCHKOI iH(pOpMaIii B eIeKTpOHHIN Gopmi Ta
opraHizamii poOOTH 3 €JNEeKTPOHHHUMM JOKYMEHTaMM B JAUIOBOJICTBI, €JIEKTPOHHOTO
MDbKBiOMuoro oominy. Crioci6 moctymy: http://www.google.com.ua.

4.3 JlitepaTtypa Ta MeToANYHe 3a0e3MeYeHHs] MPAKTHYHHUX 3aHATH

1. Jdemuumna JI. 1. [JloxymeHTariiiine 3a0e3TmedeHHs] YyNpaBIiHHA : METOJ. BKa3iBKU. [BaHO-
®pankiBebk, 2021. 48 c.

2. Jlemunna JI. 1. JlokymeHTtaiiiine 3a0e3medyeHHs [ISTBHOCTI YCTaHOBH (3a (haxoBUM
CIpSIMYBaHHSIM ): MPAaKTUKyM. [BaHO-®DpankiBchk, 2014. 17 c.

3. Hemumna JI. 1. JlokymeHTamiiiHe 3a0e3MeueHHs IUIBHOCTI ycTaHOB (32 (haxoBUM
CHOpSMYBaHHSM). METOJUYHI BKa3IBKH IS CAMOCTIHHOI poOOTH CTyAyneHTiB. I[BaHO-
®dpankiBebk, 2018. 32 c.

4.4 Jlitepatypa Ta MeToAu4He 3a0e3Me4YeHHs CaAaMOCTiiiHOT po6oTH

1. Jemuwmna JI. 1. JloxkymeHTamiiiHe 3a0e3NeYeHHS MAISUIBHOCTI yCTaHOBU (32 (paXxOBHM
CHpSIMYBaHHSIM): KOHCIIEKT JIeKIiii. IBano-dpankiBebk, 2014. 179 c.

2. lemunna JI. 1. JlokymeHTOOOIr y nepxaBHId cayx0i: HaB4. moci0. Kwuis, 2013. 154 c.
3.Jemunna JI. 1. JlokymeHTariiiine 3a0e3ledeHHs YOpaBIiHHS : METOJA. BKa3iBKu. IBaHoO-
®dpankiBebk, 2021. 48 c.

4. Jlemunna JI. 1. JloxymenTarjiiine 3a0e3nedeHHs MiSUIBHOCTI YCTaHOBH (32 (haXxOBUM
CHpSIMYBaHHSIM): IpakTUKyM. [BaHo-®dpankiBebk, 2014. 17 c.

5. Hemumna JI. 1. JlokymeHTauiiiHe 3a0e3meueHHs MIAJIBHOCTI YCTaHOB (3a (axoBUM

CHpSIMYBaHHSIM): METOJIMYHI BKa31BKU JUIsl CAMOCTIHHOT poOOTH CTyAEHTIB. IBaHO-DpPaHKIBCHK,
2018. 32 c.
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S METOM KOHTPOJIIO TA CXEMA HAPAXYBAHHS BAJIIB

OmuiHiOBaHHS 3HAaHb CTYICHTIB TNPOBOIMTHCA 3a pe3yabTaTaMH  TPHOX 3MICTOBHUX
mMoayniB 3M1-3. MoaynpHHII KOHTPOJIb 3a 3MICTOBHMH MOJAYJSIMH Tiepeadadae KOHTPOJIb
TEOPETUYHUX 3HAHD 1 MPAKTHYHUX HABHKIB.

Cxemy HapaxyBaHHs OaJiB IMPU OLIHIOBAHHI 3HAHb CTY/CHTIB 3 JUCUUILIIHA HABEICHO

B Ta0IM 7.

Tabmuus 7 — Cxema HapaxyBaHHs OaiiB y MpoIeci OLIHIOBaHHS 3HAHb CTYIEHTIB 3
aucuUIUTiHT «JloKyMeHTaliiiHe 3a0e31eueHHsl YIIPaBIiHHD»

Buau poOir, 1110 KOHTPOTIOIOTHCS

MakcumaipHa
KUIBKICTh OaJIiB

Monyns 1

KoHTposb 3aCBOEHHS TEOPETUUHUX 3HAHb 3MICTOBOrO Moayis 3M1 10
KOHTpOosIb 3aCBOEHHS TEOPETUYHUX 3HAHb 3MICTOBOTO Moayist 3M2 10
KOHTpOJIb 3aCBOEHHS TEOPETUYHUX 3HaHb 3MICTOBOTO Mo1yisi 3M3 10
KoHTposb npakTHYHUX YMIHB 3MicTOBOTO Moaynst 3M1 10
KoHTpOJIb MpakTHYHUX YMiHb 3MICTOBOTO MOJTyJIsi 3M2 50
KoHTpoab npakTHYHUX YMiHB 3MicTOBOTO MOyt 3M3 10

Ycboro 100
Hanwmcanns i 3axucT KypcoBoi pobotn 100

Kypcosa poboTa i ek3aMeH y 4 ceMecTpi 3 AUCIUIUTIHA BUCTABIISETHCS CTYICHTY
BIJITOBIHO IO YMHHOT IIIKAJIM OI[IHIOBAHHS, 1110 HaBEACHA HIDKYE.

Ixana oninoBanusa: HanionaabHa Ta ECTS

Cyma GauiB 3a BCi Ouirika OniHKa 3a HalllOHAJIBHOIO IIKAJIOI0
BUAN HABHAILHOL ECTS | VI eK3aMeHy, KypcOBOTO TS 3aITiKy
ABLIBHOCTI poekTy (poOOTH), NPAKTHKH
90 - 100 A BIZIMIHHO
82-89 B oBne
74-81 C O0p 3apaxoBaHoO
64-73 D 3aJ0BUIBHO
60-63 E
HE3a/I0BLIIBHO 3 HE 3apaxoBaHoO 3
35-59 FX MO>KJTUBICTIO IOBTOPHOTO MO>KJIHBICTIO
CKJIaJTaHHSI TIOBTOPHOT'O CKJIaJTaHHSI
: HE 3apaxoBaHoO 3
HE3a/I0BLIIBHO 3 ,
, 000B’A3KOBUM
0-34 F 000B’SI3KOBUM TTOBTOPHUM
. MOBTOPHUM BUBUYCHHSIM
BUBUYCHHSIM JTUCIIHILIIHH :
JMCITATLTIHU
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