
Міністерство освіти і науки України 

Івано-Франківський національний технічний університет нафти і газу  

Інститут гуманітарної підготовки та державного управління 

Кафедра публічного управління та адміністрування 

 

 

 

 

 

 

Красій М.О. 

 

АДМІНІСТРАТИВНЕ ПРАВО  

 

 

Методичні вказівки для 

самостійної роботи 

 

для студентів ІІ курсу  

ступеня вищої освіти «бакалавр» 

 
Галузь знань 28 Публічне управління та адміністрування 

Спеціальність 281 Публічне управління та адміністрування 

 

 

 

 

 

 

Івано-Франківськ 

2020 



УДК 342.951:351.813(477) 

         К 78 

 

Рекомендовано до друку методичною радою 

Івано-Франківського національного технічного університету нафти і газу 

(протокол № 4 від 03.07.2020 р.) 

 

 

Рецензенти: 

І. Б. Медицький, кандидат юридичних наук, доцент, доцент кафедри 

кримінального права навчально-наукового юридичного інституту ДВНЗ 

«Прикарпатський національний університет імені Василя Стефаника»; 

Л. С. Мосора, кандидат наук з державного управління, доцент кафедри 

публічного управління та адміністрування Івано-Франківського національного 

технічного університету нафти і газу. 

 

 

Красій М. О. 

К 78 Адміністративне право: методичні вказівки для самостійної роботи. 

Івано-Франківськ ІФНТУНГ, 2020. 15 с. 

 

МВ 02070855-16070-2020 

 

Методичні вказівки розроблені на основі навчального плану Інституту 

гуманітарної підготовки та державного управління Івано-Франківського 

національного технічного університету нафти і газу і призначені для 

самостійної роботи з дисципліни «Адміністративне право». У методичних 

вказівках коротко описано на що студент має звернути увагу при вивченні 

теми, що виносяться студентам на самостійне опрацювання. Окрім того 

визначено найважливіші питання для опанування та обговорення, до кожної 

теми наведено ситуаційні задачі. Поданий перелік нормативних актів та 

літератури. 

Методичні вказівки призначені для студентів спеціальності 281 Публічне 

управління та адміністрування, галузі знань 28 Публічне управління та 

адміністрування. Ступеня вищої освіти «бакалавр». 

 

 

                                                                                            УДК 342.951:351.813(477) 

                                                                         © Красій М.О., 2020 

                                                                                     © Івано-Франківський національний                                  

                                                                                         технічний університет нафти і газу 



ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

Самостійна робота є основним засобом оволодіння навчальним матеріалом 

і формування компетентностей у час, вільний від обов'язкових навчальних 

занять. 

Самостійна робота забезпечується системою навчально-методичних 

засобів, передбаченими для вивчення конкретної навчальної дисципліни: 

підручник, навчальні та методичні посібники.  

Навчальний матеріал дисципліни, передбачений робочою програмою для 

засвоєння студентом у процесі самостійної роботи, виноситься на підсумковий 

контроль разом із навчальним матеріалом, який відпрацьовувався під час 

проведення навчальних занять. 

Навчальний час, відведений для самостійної та індивідуальної роботи 

студента, визначається навчальним планом і становить 52% загального обсягу 

навчального часу, відведеного для вивчення дисципліни. Співвідношення 

обсягів аудиторних занять й самостійної роботи студентів визначається з 

урахуванням специфіки та змісту конкретної навчальної дисципліни, її місця, 

значення і дидактичної мети в реалізації освітньо-професійної програми. 

Зміст самостійної роботи над конкретною навчальною дисципліною 

визначається робочою навчальною програмою дисципліни та методичними 

рекомендаціями викладача. 

Самостійна робота над навчальною дисципліною може включати: 

- опрацювання теоретичних основ прослуханого лекційного матеріалу; 

- вивчення окремих тем або питань, що передбачені для самостійного 

опрацювання; 

- поглиблене вивчення літератури на задану тему та пошук додаткової 

інформації; 

- систематизацію вивченого матеріалу перед іспитом; 

- опрацювання та підготовку огляду опублікованих у фахових та інших 

виданнях статей; 

- підготовка та оформлення схем, таблиць, графіків, діаграм тощо. 

До самостійної роботи можуть відноситися творчі й індивідуальні 

навчально-дослідні завдання: 

- дослідження практичних ситуацій; 

- підготовка реферативних матеріалів на актуальні теми з елементами 

наукового дослідження та його презентація; 

- написання есе; 

- складання і розв’язування задач; 

- розробка моделей, явищ і процесів; 

- анотація опрацьованої додаткової літератури; 

- розробка і розв’язування тестових завдань; 



- порівняльна характеристика вивчених явищ, процесів тощо; 

- пошук в комп’ютерних мережах додаткового навчального матеріалу 

до запропонованих викладачем тем. 

У результаті вивчення дисципліни студент повинен демонструвати такі 

результати навчання: 

• використовувати базові знання з історичних, культурних, політичних, 

соціальних, економічних засад розвитку суспільства; 

• знати структуру та особливості функціонування сфери публічного 

управління та адміністрування; 

• знати стандарти, принципи та норми діяльності у сфері публічного 

управління та адміністрування; 

• знати основні нормативно-правові акти та положення законодавства у 

сфері публічного управління та адміністрування; 

• розуміти та використовувати технології вироблення, прийняття та 

реалізації управлінських рішень; 

• уміти користуватися системою електронного документообігу; 

• уміти здійснювати пошук та узагальнення інформації, робити висновки і 

формулювати рекомендації в межах своєї компетенції. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН САМОСТІЙНОЇ РОБОТИ 

 

Назва модуля, теми Практичні заняття, 

год. 

Форми контролю 

 денна заочна  

Тема. Управлінська діяльність в 

системі адміністративно-правового 

регулювання. Види, форми та 

методи публічного управління. 

12 38 екзамен 

Управління: загальне поняття і 

соціальна природа. Публічне 

управління та його види. Поняття та 

стадії організаційного-управлінського 

провадження. 

6 18  

Методи державного управління.  

Ознаки та класифікація методів 

державного управління. Форми 

державного управління.  

6 20  

Тема. Публічна служба. 12 38 екзамен 

Поняття публічної служби у системі 

публічної адміністрації. Державна 

служба і служба в органах місцевого 

самоврядування. Принципи публічної 

служби, їх правове закріплення. 

Посади публічної служби, їх 

класифікація.  

6 20  

Поняття публічної служби у системі 

публічної адміністрації. Державна 

служба і служба в органах місцевого 

самоврядування. Принципи публічної 

служби, їх правове закріплення. 

Посади публічної служби, їх 

класифікація. 

6 18  

Тема. Судовий контроль за 

публічною адміністрацією. 

14 42 екзамен 

Місце та роль органів судової влади у 

здійсненні контролю за діяльністю 

публічної адміністрації. Завдання 

адміністративного судочинства. 

Організація адміністративного 

судочинства в Україні.  

8 20  

Засади (принципи) адміністративного 

судочинства. Юрисдикція 

адміністративних судів: поняття та 

види. Повноваження 

адміністративного суду при вирішенні 

справи. 

6 22  

Всього 38 118  

 

 

 

 



САМОСТІЙНА РОБОТА 

 

Тема. Управлінська діяльність в системі адміністративно-правового 

регулювання. Види, форми та методи публічного управління. 

 

Методичні зауваження 

При вивченні теми необхідно звернути увагу на визначення: «публічне 

управління», «державне управління», «муніципальне управління», «публічне 

урядування», «адміністративне урядування». Розкрити особливості 

муніципального управління. 

 

Питання для опрацювання: 

1. Управління: загальне поняття і соціальна природа.  

2. Публічне управління та його види.  

3. Поняття та стадії організаційного-управлінського провадження.  

4. Методи державного управління.  

5. Ознаки та класифікація методів державного управління.  

6. Форми державного управління.  

 

Питання для самоконтролю: 

1. Співвідношення понять: публічне управління, державне управління, 

муніципальне управління, публічне урядування, адміністративне урядування. 

2. Поняття державного управління у широкому і вузькому розумінні.  

3. Співвідношення державного управління і виконавчої влади.  

4. Державне регулювання і державне управління: співвідношення понять.  

5. Правові та «неправові» форми державного управління: поняття та 

юридичне значення.  

6. Поняття та класифікація правових актів державного управління.   

7. Нормотворча діяльність (провадження).  

8. Вимоги до актів державного управління та наслідки їх недотримання. 

9. Особливості муніципального управління.   

10. Переконання як метод державного управління.  

 

Практичні завдання: 

1. Схематично зобразіть структуру публічної адміністрації в Україні. 

 

Нормативні акти до теми: 

1. Конституція України: Закон України від 28.06.1996 № 254к/96-ВР. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр 

 

Рекомендована література: 4, 7, 9, 10, 11. 



Тема. Публічна служба. 

 

Методичні зауваження 

Визначити поняття та сутність публічної служби у системі публічної 

адміністрації, державна служба і служба в органах місцевого самоврядування, 

принципи публічної служби, правовий статус публічного службовця. 

 

Питання для опрацювання: 

1. Поняття публічної служби у системі публічної адміністрації. Державна 

служба і служба в органах місцевого самоврядування.  

2. Принципи публічної служби, їх правове закріплення.   

3. Посади публічної служби, їх класифікація. Відмінність посад державної 

служби від політичних посад.  

4. Поняття та види державних службовців і службовців місцевого 

самоврядування.  

5. Правовий статус публічного службовця, основні права і обов’язки.   

6. Умови та обмеження при вступі на порядок заміщення посад.   

7. Способи заміщення посад на публічній службі.  

8. Конкурс на зайняття посад державної служби. Види конкурсних комісій 

і особливості його проведення.  

9. Етапи проходження державної служби і служби в органах місцевого 

самоврядування. Ранги службовців.  

10. Обмеження при проходженні публічної служби.  

11. Дисциплінарна відповідальність публічних службовців. Засади 

дисциплінарної відповідальності і дисциплінарні стягнення.  

12. Припинення публічної служби. Обмеження після припинення публічної 

служби. 

 

Питання для самоконтролю: 

1. Що слід розуміти під поняттям «публічна служба»? В якому 

нормативному акті закріплено поняття «публічна служба»?  

2. Що слід розуміти під поняттям «державна служба»?  

3. Які існують види державної служби?   

4. У чому полягає принцип доброчесності діяльності публічних 

службовців?  

5. У чому полягає принцип політичної неупередженості?  

6. Які органи здійснюють управління державною службою?  

7. Як співвідносяться поняття «державна посада», «посада публічної 

служби», «посада державної служби», «політична посада»?  

8. Що слід розуміти під поняттям «рівнозначна посада»?  

9. Кого слід віднести до керівника державної служби в державному органі? 



10. Які вимоги передбачені законодавством до осіб, які претендують на 

державну службу?  

11. Які обмеження щодо проходження публічної служби передбачені 

законодавством? В яких законах вони закріплені?  

12. З якого часу виникають публічно-службові відносини? Які акти 

приймаються про призначення на посаду?   

13. Який порядок складення присяги державними службовцями?  

14. Які  основні етапи проходження публічної служби можна виділити?  

15. Що слід розуміти під поняттям «конфлікт інтересів» на публічній 

службі?Які існують види конфлікту інтересів на публічній службі?  

16. Які є види дисциплінарних проступків державних службовців?   

17. Які види дисциплінарних стягнень передбачені у Законі «Про державну 

службу»?  

18. Які є підстави для припинення публічної служби?   

19. Які обмеження після припинення публічної служби передбачені у 

національному законодавстві? 

 

Практичні завдання: 

1. Із запропонованих варіантів вибрати ті принципи, які передбачені 

Законом України «Про державну службу»:   

1) верховенство закону;   

2) пріоритетності запобіжних заходів;   

3) доброчесності;   

4) політичної нейтральності;   

5) невідворотності відповідальності за вчинення корупційних 

правопорушень;   

6) рівності перед законом і судом;   

7) політичної неупередженості;  

8) поєднання місцевих і державних інтересів;   

9) верховенства права;  

10) демократизму;  

11) диспозитивності;  

12) служіння територіальній громаді.  

2. Продовжити речення:  

Державний службовець – це ………..   

Безпосередній керівник – це ……  

Служба в органах місцевого самоврядування – це … 

3. Виберіть ознаки, характерні для державної служби:  

1) діяльність практичного виконання завдань і функцій держави;  

2) професійна діяльність в органах місцевого самоврядування; 

3) професійна діяльність на політичних посадах;  



4) внутрішньо-організаційна діяльність в державних закладах;  

5) професійна діяльність в державних установах;  

6) публічна, політично неупереджена діяльність із практичного виконання 

завдань і функцій у державних органах;  

7) професійна діяльність в громадських організаціях;  

8) політично неупереджена діяльність із практичного виконання завдань і 

функцій в органах місцевого самоврядування. 

4. Вкажіть, хто згідно з чинним Законом України  «Про державну службу» 

не може вступати на державну службу:  

1) особи, які досягли повноліття;  

2) особи, які досягли 65-річного віку;  

3) особи, які перебували на виборних посадах в органах місцевого 

самоврядування;  

4) особи, визнані в судовому порядку обмежено дієздатними;  

5) особи, які мають судимість за вчинення умисного злочину, якщо така 

судимість не погашена і не знята в установленому порядку;  

6) особи, які мають інвалідність третьої групи;  

7) особи, чиї батьки перебувають на державні службі;  

8) особи, які піддавалися адміністративному стягненню за корупційне або 

пов’язане з корупцією правопорушення – протягом 3 років з дня набрання 

відповідним рішенням суду законної сили. 

5. 17 липня 2016 р. до адміністративного суду звернувся особа В. , яка 

перебуває на посаді головного спеціаліста економічного відділу контрольно-

перевірочної роботи Управління Пенсійного фонду України та просить визнати 

незаконними дії начальника Управління пенсійного фонду України про 

оголошення їй 04 липня 2016 догани і зняття премії, мотивуючи це тим, що 

жодних пояснень щодо обставин дисциплінарного проступку особа В. не 

надавала.      

Вкажіть, який порядок притягнення до дисциплінарної відповідальності 

державних службовців передбачений законодавством? Вкажіть, який порядок 

оскарження рішення про накладення дисциплінарного стягнення передбачений 

законодавством? Вкажіть, чи може особа В. звертатися до 

адміністративного суду у цій справі? 

6. Державний службовець гр. В. був звільнений з посади державного 

службовця за прогули протягом року (23 лютого, 21 березня і 19 квітня 2017 р.), 

про що отримав копію наказу від 20 червні 2017 р. Гр. В. вирішив оскаржити 

копію наказу про його звільнення.   

Вкажіть, в який строк і куди  гр. В. може оскаржити цей наказ? 

Відповідь обґрунтуйте.    
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Тема. Судовий контроль за публічною адміністрацією. 

 

Методичні зауваження 

Під час вивчення даної теми потрібно визначити місце та роль органів 

судової влади у здійсненні контролю за діяльністю публічної адміністрації, 

завдання та організацію адміністративного судочинства, право на звернення до 

адміністративного суду та способи судового захисту. 

 

Питання для опрацювання: 

1. Місце та роль органів судової влади у здійсненні контролю за діяльністю 

публічної адміністрації.  

2. Завдання адміністративного судочинства.  

3. Організація адміністративного судочинства в Україні.  

4. Право на звернення до адміністративного суду та способи судового 

захисту.  

5. Засади (принципи) адміністративного судочинства:  

5.1. Верховенство права; 

5.2. Рівність усіх учасників судового процесу перед законом і судом;  

5.3. Гласність і відкритість судового процесу та його повне фіксування 

технічними засобами;  

5.4. Змагальність сторін, диспозитивність та офіційне з’ясування всіх 

обставин у справі;  

5.5. Обов’язковість судового рішення;  

5.6. Забезпечення права на апеляційний перегляд та касаційне оскарження 

судового рішення;  



5.7. Розумність строків розгляду справи судом;  

5.8. Неприпустимість зловживання процесуальними правами;  

5.9. Відшкодування судових витрат фізичних та юридичних осіб, на 

користь яких ухвалене судове рішення.  

6. Юрисдикція адміністративних судів: поняття та види:  

6.1. Предметна юрисдикція адміністративних судів;  

6.2. Інстанційна юрисдикція;  

6.3. Територіальна юрисдикція (підсудність).  

7. Повноваження адміністративного суду при вирішенні справи. 

 

Питання для самоконтролю: 

1. Визначте поняття адміністративна юстиція.  

2. Назвіть основні моделі адміністративної юстиції.  

3. Охарактеризуйте систему адміністративних судів України. Що таке 

адміністративний суд?  

4. Охарактеризуйте поняття та ознаки публічно-правового спору.  

5. Чим відрізняються завдання адміністративного судочинства від завдань 

інших видів судочинства?  

6. Як співвідносяться принципи верховенства права і законності в 

адміністративному судочинстві?  

7. Поясніть сутність принципу офіційного з’ясування всіх обставин у 

справі.  

8. Вкажіть критерії, якими керується суд, вирішуючи питання про 

належність справи до  юрисдикції адміністративного суду?  

9. На які публічно-правові спори не поширюється юрисдикція 

адміністративних судів?  

10. Які є види судових рішень в адміністративному процесі? 

 

Практичні завдання: 

1. Схематично зобразіть систему адміністративних судів України як 

складову судоустрою України. 

2. Проаналізуйте ст. 5 КАС України, ознайомтесь із способами судового 

захисту (ч.1 ст. 5 КАС України).  

Вкажіть який спосіб судового захисту необхідно обрати у наступних 

ситуаціях:  

а) розпорядник публічної інформації не надавав відповіді на усі питання на 

запит громадянина;   

б) спір між органом місцевого самоврядування і місцевою державною 

адміністрацією з приводу реалізації їхньої компетенції щодо здійснення 

делегованих повноважень;  

в) рішення міської ради суперечить Закону України;  



г) судове оскарження постанови адміністративної комісії про притягнення 

до адміністративної відповідальності;  

ґ) Головне управління Національної поліції в Київській області не провело 

повного розрахунку з поліцейським у день його звільнення із органів 

Національної поліції, не доплатило частину одноразової грошової допомоги 

при звільненні та не виплатило середній заробітку за час затримки розрахунку 

при звільненні із органів Національної поліції;  

д) судове оскарження припису Територіальної державної інспекції з питань 

праці. 

3. Громадянин звернувся до Верховного Суду із позовною заявою до 

Верховної Ради України із вимогою скасувати Закон України «Про 

адміністративні послуги» як такий, що не відповідає Конституції України.  

Чи належить розглядати таку справу у порядку адміністративного 

судочинства? Чи може Верховний Суд розглядати цю справу у якості суду 

першої інстанції? 
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