Порядок реєстрації осіб для проходження атестації
1. Для проходження атестації особа, яка претендує на зайняття посади державної служби, подає заяву на ім’я ректора університету. До заяви додається копія квитанції про оплату. 
2. Учасник атестації повинен прибути для проходження атестації у день, час та місце, визначені атестаційною комісією, і мати при собі документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України. 
3. До проходження атестації допускаються особи, присутність яких зафіксована секретарем атестаційної комісії перед початком такої атестації за списком осіб, які подали заяви щодо проходження атестації. 
4. Вартість послуги складає 680 грн. Оплату здійснювати за такими реквізитами:
 Одержувач:  ІФНТУНГ
 Р/р № 31252290104276
 МФО 820172 ДКСУ,
 код ЄДРПОУ 02070855
 ІПН 020708509155 
Призначення платежу: атестація щодо вільного володіння державною мовою.
 Порядок отримання посвідчення про вільне володіння державною мовою без проходження атестації та на безоплатній основі:
 1. Вільне володіння державною мовою підтверджується для осіб, які мають такі документи:
 1) документи державного зразка про загальну середню освіту, видані до  2000 року, з оцінкою “5” за складання випускного іспиту з української мови та/або української мови та літератури; 
2) документи державного зразка про загальну середню освіту, видані після 2000 року, з балом про підсумкову державну атестацію з української мови не менше 10; 
3) диплом молодшого бакалавра (молодшого спеціаліста), бакалавра, магістра (спеціаліста) з відповідним додатком з оцінкою “відмінно” за вивчення української мови та/або ділової української мови, української мови за фаховим спрямуванням; 
4) диплом бакалавра, магістра (спеціаліста) за спеціальностями українська мова та література; українська мова та література і іноземна мова;  за спеціалізацією «Українська мова та література» спеціальності «Філологія». 
2. Особа, яка має один із зазначених у цьому пункті документів, може звернутися особисто до вищого навчального закладу із заявою на ім’я ректора про видачу посвідчення на безоплатній основі. До заяви додаються:
· копія документа про відповідний рівень освіти та всіх необхідних до нього додатків;
·  копія паспорта громадянина України та копія свідоцтва про зміну прізвища, про шлюб (за потреби).
 При собі обов'язково мати оригінали усіх зазначених документів.
3.  Якщо оригінал документа втрачений або загублений, то має бути обов’язково дублікат. 
4. Особа, яка пройшла атестацію, може отримати посвідчення особисто при наявності документа, що посвідчує особу. Якщо особа особисто не може прибути, то посвідчення видається тільки при наявності довіреності, засвідченої нотаріусом.
5. Вартість  виготовлення посвідчення – 40 грн. Оплату здійснювати за такими реквізитами:
 Одержувач:  ІФНТУНГ
 Р/р № 31259290204276
 МФО 820172 ДКСУ,
 код ЄДРПОУ 02070855
 ІПН 020708509155 
6. Посвідчення вручається учасникам, які успішно пройшли атестацію, протягом 10 робочих днів з дати прийняття атестаційною комісією рішення про видачу посвідчення.
Заяви подаються за адресою: вул. Короля Данила, 13, м. Івано-Франківськ (12 корпус ІФНТУНГ).
